
PS1.1.2 - Gérer administrativement le
personnel

Responsable : Secrétaire

Or ga ni ser et suivre les ab sences (congés et ma la dies) du per son nel

Acteurs 1
Actions 2
Commentaires 2

Acteurs

Secrétaire

..........................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................

Nathalie Lusson 0 - 2008-01-28



Actions

Réceptionner les demandes de congés du personnel
Res pon sable : Se cré taire

Données :
De mande de congés

Réceptionner les certi�icats du médecin et l'autorisation d'absence pour garde d'enfant
Res pon sable : Se cré taire

Données :
Cer ti �i cat du mé de cin

Au to ri sa tion d'ab sence pour garde d'en fant

Commentaires
M�����������

Réa li ser des co pies d'ar chi vages des do cu ments
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