
PC2.1 - Co-élaborer le Cahier des charges du
DFOAD

Pilote : Responsable qualité

Ac com pa gner l'en sei gnant dans sa dé marche de for ma li sa tion de son pro jet pour ob te nir la va li da tion
de l'ins ti tu tion et abou tir la ré dac tion du CDC qui pro po sera un scé na rio de la for ma tion
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Indicateurs

Quoi Qui Comment Quand

Taux de pro jets ac cep ‐
tés par l'ins ti tu tion

Res pon sable qua lité Compte rendu des
CEVU et CA

Avant réunion stra té ‐
gique

Nombre de CDC �i na ‐
li sés

Res pon sable qua lité Ré per to rier le nombre
de CDC �i na li sés

Avant réunion stra té ‐
gique

Indicateurs potentiels

Ra tio d'en sei gnants im pli qués par pro jet dans la concep tion pé da go gique de la ma quette (im pli qués
aussi in di rec te ment/ au nombre po ten tiel)

Dé�initions

CA
Conseil d'Ad mi nis tra tion

CDC
Ca hier des charges

CEVU
Conseil des Etudes et de la Vie Uni ver si taire

DFOAD
Dis po si tif de For ma tion Ou verte et A Dis tance

Acteurs

Responsable qualité
Equipe pédagogique
Chef de projet

Entrées / Sorties

Données d'entrées Processus en amont

Fiche ini tia tive

Plan ning de réa li sa tion

PC1.1 - Ac com pa gner les ini tia tives des ac ‐
teurs1
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Données de sorties Processus en aval

Note de cla ri �i ca tion

Ca hier des charges de for ma tion

PC1.1 - Ac com pa gner les ini tia tives des ac ‐
teurs2

PC2.2 - Conce voir un DFOAD3

Exigences
Bonne for ma li sa tion du pro jet de telle sorte qu'elle soit va li dée par l'ins ti tu tion

Concré ti sa tion du pro jet par la pro po si tion d'un scé na rio opé ra tion nel

Risques

Implication partielle de l'équipe pédagogique. Implication dominante de l'un des
acteurs.
Mieux com mu ni quer au près de l'é quipe pour sou der et mo ti ver l'en semble des per sonnes

Manque de budget ou budget inadéquat par rapport au public
Re cherche de �i nan ce ments ex ternes ou re cherche de par te naires pour pro po ser conce voir un dis po si tif
in ter-éta blis se ment

Mauvaise appréciation des contraintes des apprenants
Bien iden ti �ier le pu blic cible

Si pos sible, faire des en quêtes de be soin au près des pu blics po ten tiels

Améliorations

Quoi Comment

Re flexion sys té ma tique lors de la concep tion de
ma quettes de for ma tion sur l'in té rêt de conce ‐
voir un DFOAD

Dis cus sion des pro jets de ma quette avant leur
va li da tion au CEVU

Actions

Analyser l'idée de DFOAD
Res pon sable : Equipe pé da go gique

Contri bu teur : Chef de pro jet

Données :
Note de cla ri �i ca tion

�. cf. PC1.1 - Accompagner les initiatives des acteurs
�. cf. PC1.1 - Accompagner les initiatives des acteurs
�. cf. PC2.2 - Concevoir un DFOAD
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Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Analyser les enjeux du DFOAD
Res pon sable : Equipe pé da go gique

Contri bu teur : Chef de pro jet

Données :
Note de cla ri �i ca tion

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Identi�ier les pratiques existantes
Res pon sable : Chef de pro jet

Contri bu teur : Equipe pé da go gique

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Identi�ier les besoins et les attentes des acteurs
Res pon sable : Chef de pro jet

Contri bu teur : Equipe pé da go gique

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Identi�ier les contraintes et les opportunités
Res pon sable : Chef de pro jet

Contri bu teur : Equipe pé da go gique

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Formaliser et soumettre la maquette de la formation au CEVU
Res pon sable : Chef de pro jet

Contri bu teur : Equipe pé da go gique

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Formaliser un ou plusieurs schémas argumentés de dispositifs
Res pon sable : Chef de pro jet

Contri bu teur : Equipe pé da go gique

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice
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Evaluation du budget
Res pon sable : Chef de pro jet

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Rédiger le CDC du DFOAD
Res pon sable : Chef de pro jet
Données :

Ca hier des charges de for ma tion

Surveillance : Lors de l'au dit

Lors de réunion de ser vice

Accord institutionnel D�������

Décision D�������

Validation par l'équipe pédagogique D�������

Références

PC1.1 - Accompagner les initiatives des acteurs

PC2.2 - Concevoir un DFOAD
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