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Préparer les factures et suivre I'avancement des piéces comptables

Préparer et envayer le devis si nécessaire

evis si
nécessaire

¥
I Receptionner le bon de commande I
CHU, non Université Université
Préparer la facture selon les Préparer la prestation interne
tarifs établis plus la TVA sans la TVA

B !

Mettre a signature a la
direction la PI

Envoyer la facture a la DAF

Traitement par la DAF Envoyer la Pl au service
concerné qui réglera la
prestation directement a la

h 4 DAF
Reéceptionner la facture

envoyée par l'agence
comptable

h 4

y

Réceptionner les titres de recettes, bordereaux, avis de recette et
nofification de credit

Avis de somme

Notification Titres de
de crédit recette de titres de a payer
receties
Pl : Prestation interne Mettre & signature & la direction le bordereau de titres de recettes

DAF : Division des affaires financiéres *

Realiser des copies et classer les pigces comptables
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Envoyer les piéces justificatives a la DAF :
Titres des recettes - Borderaau signé
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